FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

l“:" ~.\% UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO
CONSEJO DE FACULTAD

AYNED

R

RESOLUCION N° 130-2021 CF/FCE

Bellavista, 18 de mayo de 2021
VISTO:

El Oficio N° 0025-2021-DEPE/FCE, donde el Director de la Escuela Profesional de Economia,
remite la Directiva para la elaboracion de guias y/o separatas en la Facultad de Ciencias
Econdmicas de la Universidad Nacional del Callao.

CONSIDERANDO:

Que, el art. 47° del Estatuto de la Universidad Nacional del Callo, enmarcando en la Ley
Universitaria — Ley 30220, establece las funciones de la Direccion de Escuela Profesional entre
las que se detalla la gestion del desarrollo y cumplimiento de las actividades académicas, asi
como supervisar las actividades de tutoria, desarrollo estudiantil y emprendimiento, velando por
si calidad académica profesional;

Que, constituyen materiales usados en el proceso de ensefianza — aprendizaje, las notas de clases
Separatas, guias de préacticas, etc. preparados por los docentes y autorizados y visados por la
unidad académica correspondiente.

Que, con citacién a Consejo de Facultad N° 19-/2021, de fecha 14/05/2021, se convocé a
sesion extraordinaria para el dia 17/05/2021 a las 15 horas, y en el punto de agenda N° 04 se
considero lo siguiente “4) DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DE GUIAS Y/O
SEPARATA EN LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL CALLAO (OFICIO N° 0025-2021-DEPE/FCE)”

Estando a lo acordado, el Consejo de Facultad, en su sesion extraordinaria del 17 de mayo de
2021, y al amparo de las atribuciones conferidas por el Art. N° 189.2 del Estatuto de la
Universidad Nacional del Callao.

RESUELVE:

Aprobar, la DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DE GUIAS Y/O SEPARATA DE
LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DEL CALLAO, remitida por el Director de la Escuela Profesional de Economia, la misma
que forma parte de la presente resolucion.

TRANSCRIBIR la presente Resolucion al interesado y demés dependencias Administrativas
para que alcance su objeto.

Registrese, comuniquese y archivese
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DIRECTIVA PARA LA ELABORACION DE
GUIAS Y/O SEPARATA EN LA FACULTAD
DE CIENCIAS ECONOMICAS DE LA

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

CAPITULO |
Art. 1° Objeto:

La presente Directiva establece las pautas, normas y regula la
elaboracién, presentacioén, trdmite y aprobacién de Guias y/o Separatas
de las diferentes asignaturas que conforman el Programa de Estudios de
la Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad Nacional del
Callao, orientados a coadyuvar el mejoramiento del nivel académico de
los estudiantes.

Art. 2° Base Legal:

e Ley Universitaria N°30220

e Estatuto de la Universidad Nacional del Callao 2015, aprobado el 02 de
julio del 2015, con Resolucion de Asamblea Estatutaria N° 02-2015-AE-
UNAC

e Cuadro de Distribucion de Actividades Académicas y Administrativas de
los docentes de la Universidad Nacional del Callao, aprobado por
Resolucion de Consejo Universitario N° 063-2021-CU de fecha 22 de abril
de 2021.

e Reglamento de Ratificacion Docentes Ordinarios de la UNAC -
Resolucion N° 183-2017-CU del 27/06/2017; y, Reglamento de Promocion
Docentes Ordinarios de la UNAC - Resolucidn N° 184-2017-CU del
27/06/2017.



Art. 3° Generalidades:

La presente Directiva regula el proceso de aprobacion de Guias y/o
Separatas orientadas a contribuir con el mejoramiento del dictado de
clases, dotar de instrumentos prdcticos de aprendizaje y optimizar los
contenidos académicos.

Las Guias y/o Separatas constituyen materiales de estudio que los
Docentes ponen a disposicion de los alumnos, en el establecen
esquemas, cuadros sindpticos, resUmenes, instrumentos visuales, andlisis
comparativos y otros materiales relativos a los contenidos de las
asignaturas que tienen a su cargo.

Guia: Es el documento que lleva de la mano al estudiante en un tema
determinado.

La Guia, contribuye al proceso de ensenanza — aprendizaje, junto con los
materiales de estudio que serdn Utiles a los docentes y les servird para
mejorar la ensenanza en el aula.

La Guia constituye una herramienta para alcanzar el objetivo de calidad
educativa mediante el desarrollo de metodologias, no es sino una
planificacion detallada para el mejor desarrollo de la asignatura. La guia
representa una delineacion bdsica que contribuye a la mejora de la
asignatura y permite estructurar una oferta didactica de la manera cémo
van a ser desarrollados los contenidos en el aula.

CAPITULO I
DE LA FORMA Y ELABORACION DE LAS GUIAS Y/O SEPARATAS
Art. 4° Elaboracion de las Separatas y/o Guias:

a) Las Guias estardn enmarcadas en el contenido del silabo de la(s)
asignatura(s) que dicten los docentes, fortaleciendo y/o actualizando
los temas que en ella se presente. Las Guias contendrdn:

e Nombre de la Asignatura.

¢ Nombre del Docente que la elabora.

e Titulo del tema ftfratado, senalamiento del ciclo académico
correspondiente y haciendo referencia de la Unidad del silabo.

e Exposicion de motivos.

e Objetivo y justificacion del tfrabajo a realizar o tarea a ejecutar.

e Técnicas y metodologia a emplear.

e Fuentes de informacién y bibliografia.

b) Las Separatas estardn enmarcadas en el contenido del silabo de la(s)
asignatura(s) que dicten los docentes, fortaleciendo y/o actualizando
los temas que en ella se presente. Las Separatas contendrdn:

e Nombre de la Asignatura.



¢ Nombre del Docente que la elabora.
e Titulo del tema ftratado, senalamiento del ciclo académico
correspondiente y haciendo referencia de la Unidad del silabo.
e Desarrollo del contenido, con las siguientes caracteristicas:
a) Caratula, Presentacion, indice y Resumen del aporte.
b) 30 pdginas minimo por cada Separata y/o Guia
c) Incluye presentacion en Word y Power Point.
d) Presentacién anillada y enviado al correo electrénico de la
Direccion de Escuela Profesional.
e Fuentes bibliogrdficas: pdginas Web, revistas especializada, utilizd

el APA. V.6.
CAPITULO Il

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACION DE LAS SEPARATAS Y/O GUIAS Y SU
USO POR LOS ESTUDIANTES.

Art.5° Presentacion de solicitudes de Guias y/o Separatas:

El procedimiento para la presentaciéon de las solicitudes y framitacion de
las Separatas y/o Guias:

a) Presentar su solicitud de elaboracion de las Guias y/o Separatas
en la Direccién de la Escuela Profesional de Economia — DEPE.
Las solicitudes se presentaran dentro de los primeros quince (15)
dias del inicio del Semestre Académico.

b) Con el Visto Bueno de la Direccidn de Escuela, la solicitud se
derivard al Decanato para su aprobaciéon y emision de la
Resolucion correspondiente.

CAPITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA APROBACION DE LAS GUIAS Y/O SEPARATAS

Art.6° Aprobacion de Guias y/o Separatas:
El Procedimiento para la aprobacion de las Guias y/o Separatas:

a) Luego de aprobado por el Decanato las horas académicas
solicitadas por el docente para la elaboracién de la Guia y/o
Separata, de acuerdo con el contenido senalado en el Articulo
4° de la presente Directiva, que tendrd vigencia dentro del
semestre académico que solicitd.

b) El tiempo de presentacion de la Guia y/o Separata serd en la
semana catorce (14) del semestre académico, dentfro del cual



fue autorizado, a la Direccidn de la Escuela Profesional de
Economia, en un (01) ejemplar.

c) Presentada la Guia y/o Separata a la Direccidon de Escuela
Profesional, ésta emitird la Resolucion Directoral de

Cumplimiento; remitird las separatas a la  Biblioteca
Especializada; y la publicacion en la pdg. Web de la Facultad.

CAPITULO V

DEL INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

Art.7° Incumplimientos y sanciones:

El Procedimiento por incumplimiento y sanciones de las Guias y/o
Separatas:

a)

b)

El docente, al momento de presentar su solicitud y antes del inicio
de la aprobacion de las guias y/o separatas, firmard un
documento de compromiso, dejando constancia del contenido
de la presente Directiva.

En caso que el docente no presentara la guia y/o separata en el
plazo establecido, la Direccidn de Escuela comunicard al Decano
delincumplimiento para el frdmite correspondiente ante la Oficina
de Recursos Humanos, para que el docente devuelva el integro
del monto recibido por las horas académicas autorizadas,
descontdndoseles de sus haberes por planilla.

Los docentes que no cumplan con los plazos establecidos en el
Art. 6 de la presente Directiva (Décimo Cuarta semana del ciclo
académico correspondiente), quedardn impedidos de volver a
solicitar horas académicas para la presentacion de guias y/o
separatas hasta el subsiguiente ciclo académico.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA: El tiempo para la elaboracion de las Guias y/o Separatas es durante
el semestre académico por el que solicité el docente.

SEGUNDA: la Direccién de Escuela Profesional llevard un libro de registro de
cumplimiento de elaboracién de Guias y/o Separatas, a efectos de tener un
control para informar al érgano competente en los trdmites de ratificaciéon y
promocién docente y/o solicitud del docente.

TERCERA: Aguello que no esté previsto en la presente Directiva, serd resuelta por
el Decano de la Facultad.
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